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广州地区房屋建筑、综合管廊、照明工程

建设项目合同信用信息采集办事指引

根据《广州市人民政府关于印发广州市工程建设项目审批制度改革试

点实施方案的通知》（穗府〔2018〕12 号）、《广州市住房和城乡建设委员

会关于加强工程建设项目审批事中事后监管的通知》（穗建质〔2018〕1860

号）及《广州市工程招标代理行业协会关于为满足客户采购需要提供施工

和监理企业诚信综合评价服务的通知》的要求，于 2019 年 10 月 20 日起

开展房屋建筑工程、综合管廊工程、照明工程的建设合同的信用信息采集

服务工作，企业按照知情、自愿的原则参与。具体内容如下：

一、采集对象、采集服务机构、系统登录入口

1、广州市行政区域内房屋建筑、综合管廊、照明工程建设合同（涉

密工程除外）的签约主体。

2、综合管廊工程、照明工程建设项目由市本级负责采集，房屋建筑

工程建设项目由项目属地各区级服务受理。

3、用户可以在“广州市住房和城乡建设局-直属单位专栏-市建设工

程造价管理站”点击“合同信用信息采集系统（含合同备案历史数据）”

进入系统或是直接在地址栏输入网址：https://113.108.173.250:8096/。

二、办理条件、范围、方式

1、两年内(按合同签订日期起算)符合法律、法规规定的建设工程合

同（涉密工程除外）。包括房屋建筑工程、综合管廊工程、照明工程的施

工总承包合同、专业承包合同、专业分包合同、监理合同、劳务合同，合

同变更、补充协议、合同终止和相关的合同结算。

2、办理合同信用信息采集的项目需已具备项目编码、工程编码。



2

3、已办理施工许可项目施工总承包合同，在广州市建设工程合同信

用信息采集系统（以下简称“合同信息采集系统”）中上传工程造价文件。

4、已办理施工许可项目的业主发包的专业工程承包合同、专业工程

承包分包合同，在合同信息采集系统中上传合同文本以及工程造价文件。

5、合同信用信息采集由承包方在系统中上传信息表以及材料到发包

方账户，发包方在合同信息采集系统中确认后上传到系统，系统发出“已

收到资料”通知书。如发包方未在 2个工作日内对承包方上传材料提出异

议或确认操作的，系统在时限期满后将自动上传材料到比对工作环节，并

视为已确认及上传材料，同时系统发出“已收到资料”通知书。

三、所需材料

（一）施工总承包、专业承包、监理、劳务分包合同信用信息采集（不分招标、非招标工程）

序

号
材料名称

施工

总承

包合

同

专业

承包

合同

监理

合同
材料形式

1 《合同信用信息采集表》 √ √ √ 网上填写

2 声明 √ √ √

3

合同正本原件（含协议书、

通用条款、专用条款、附

件）

√ √ √

1. 合同可以 word 文档转换为 pdf 文档，

内容与原件一致，但封面至目录页以及盖

章页、手写页须原件红章扫描并以图片形

式,按原件顺序替换到 pdf 文档的合同中。

合同文本也可以通过扫描形成，内容与原

件一致。

2. 将合同名称、合同价、发包方盖章、承包

方盖章、工程规模（工程量）、合同签订

日期等内容所在的合同那一页，抽取汇总

成一个文档。

4

中标的经济标计价文件或

确认的工程量清单报价计

价文件

√ √ —
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（二）联合体承揽合同的，另办理联合体协议信用信息采集

序

号
材料名称

施工

总承

包合

同

专业

承包

（分

包）

合同

监理

合同

劳务

分包

合同

材料形式

1 《合同信用信息采集表》 √ √ √ √ 网上填写

2 声明 √

3 联合体协议原件 √ √ √ √

1. 合同可以 word 文档转换为 pdf 文

档，内容与原件一致，但封面至目

录页以及盖章页、手写页须原件红

章扫描并以图片形式,按原件顺序

替换到 pdf 文档的合同中。

2. 合同文本也可以通过扫描形成，内

容与原件一致。

4 其它材料 √ √ √ —

如联合体协议无法体现联合体任务分

工比例，则需上传联合体各方盖章的任

务分工比例说明材料

（三）合同变更信用信息采集

序

号
材料名称

施工

总承

包合

同

专业

承包

（分

包）

合同

监理

合同

劳务

分包

合同

材料形式

1 《合同信用信息采集表》 √ √ √ √ 网上填写

2 声明 √ √ √ √

3
履行本合同的相关补充协

议
√ √ √ √

1. 合同可以 word 文档转换为 pdf 文

档，内容与原件一致，但封面至目

录页以及盖章页、手写页须原件红

章扫描并以图片形式,按原件顺序

替换到 pdf 文档的合同中。

2. 合同文本也可以通过扫描形成，内

容与原件一致。

4
经甲乙双方盖章的其它变

更内容材料
√ √ √ √ 原件红章扫描，内容与原件一致。

5
变更合同价的相应计价文

件
√ √ — —
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（四）合同结算信用信息采集

序

号
材料名称

施工

总承

包合

同

专业

承包

（分

包）

合同

监理

合同

劳务

分包

合同

材料形式

1
《合同结算信用信息采集

表》
√ √ √ √ 网上填写

2 声明 √ √ √ √

3
结算评审结果通知或结算

确认书
√ √ √ √

1. 财政性投资项目应上传财政部门

的结算评审结果通知。

2. 非财政性投资项目应上传发承包

双方签字盖章确认的结算确认书。

3. 劳务结算需上传发承包双方签字

盖章确认的劳务结算确认书。

4 工程结算计价文件 √ √ √ —

5
劳务公司出具的对应项目

劳务发票
— — — √

（五）合同终止信用信息采集

序

号
材料名称

施工

总承

包合

同

专业

承包

（分

包）

合同

监理

合同

劳务

分包

合同

材料形式

1 《合同信用信息采集表》 √ √ √ √ 网上填写

2 声明 √ √ √ √

2 合同终止协议正本原件 √ √ √ √

1. 合同可以 word 文档转换为 pdf 文

档，内容与原件一致，但封面至目

录页以及盖章页、手写页须原件红

章扫描并以图片形式,按原件顺序

替换到 pdf 文档的合同中。

2. 合同文本也可以通过扫描形成，内

容与原件一致。

3 工程结算计价文件
如已办理工程结算的则提供，如未办理

则不需提供

注意事项：1、所需材料“√”的为必须上传的材料。

2、红章盖章页须清晰易于认读的原件扫描件。
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3、计价文件：通过计价软件确定工程造价的，提供工程造价的计价软件文件及软件导

出的 XML 文件；通过 Excel 确定工程造价的，提供符合规范标准的含计价计算公式的

Excel 文件。所有计价文件材料压缩为 zip 格式上传。

四、窗口流程

网上办理，不需要窗口办理。

五、合同采集流程图

进入系统并点击“广东省统一身份认证平台登录”，依次选择“法人登录”、

“账号密码登录”

承包方填写合同采集信息并上传材料

跳转回合同信用信息采集系统并进入系统主界面

新建合同采集项目

上传至合同信息采集系统（办理部门发送“已收到资料”通知短信）

老用户输入账号密码新用户注册并填写企业信息

）

发包方确认承包方填写的信息和上传材料（2 个工作日内发包方未提出异

议则自动进入下一环节）

办理部门发送采集结果短信 办理部门发送需修改内容的通知短信
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六、比对工作流程图

七、合同信用信息采集比对工作分工

施工企业诚信综合评价中的市场行为评价，有关房屋建筑合同信息的

诚信要素比对由工程所在地的区一级建设主管部门负责，综合管廊、照明

工程由市造价站负责。

八、采集服务时间和时限

1、合同信息采集服务时间：工作日上午 8:30～12:00，下午 14:00～
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17:30。

2、合同信息采集服务办理时限：5个工作日。

注：工作日 8:30～17:30 上传材料的，采集服务办理时限由发出“已

收到资料”通知书后第 1个工作日开始计算；工作日 8:30～17:30 以外时

间上传材料的或法定节假日上传材料的，采集办理时限由发出“已收到资

料”通知书后第 2 个工作日开始计算；办理时限内遇法定节假日的，办理

时限顺延。

九、收费标准

无

十、收费依据

无

十一、发放的合同信用信息采集结果

网上自行打印《合同信用信息采集表》

十二、合同信用信息采集说明

合同文本应参照广州市住房和城乡建设局发布的合同示范文本格式

签订。

十三、表格下载

无

十四、到场次数

0次

十五、联系方式
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系统技术咨询电话：17691045013

合同采集 Q群咨询：294073415

市造价站咨询电话：83630305

各区合同采集咨询电话：详见下表
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