附件1
办理施工许可证变更所需材料清单

一、办理建设规模变更
	序号
	材料名称
	要求

	1
	变更建设规模的申请
	由建设单位申请并盖章

	2
	新的建设工程规划许可证及  附件
	

	3
	变更建设规模后的施工合同
	

	4
	变更建设规模后的监理合同
	

	5
	变更建设规模后的施工图审查合格书
	

	6
	变更建设规模后的施工中标通知书（必须的招标工程需提供）
	

	7
	保证工程质量和安全措施的文件
	


二、办理监理单位变更
	序号
	材料名称
	要求

	1
	变更监理单位的申请
	由建设单位申请并盖章

	2
	已生效的建设单位、原监理单位解除合同协议或人民法院撤销合同的裁决
	

	3
	新监理单位的中标通知书(必须招标的工程需提供)
	

	4
	建设单位和新监理单位签订的监理合同
	

	5
	新的项目总监理工程师注册证书
	

	6
	新的监理单位项目人员名册
	必须含有专职安全监理人员


三、办理项目经理（或项目总监）变更
	序号
	材料名称
	要求

	1
	变更项目经理（或项目总监）的申请
	需建设单位、施工单位、监理单位三方盖章确认

	2
	新的项目经理的建造师注册证书、安全考核合格证B证（新的项目总监提交注册证书）
	同时提交原项目经理（或项目总监）的相应证件复印件

	3
	更换项目经理（或项目总监）理由的说明材料
	更换理由如下：(1)死亡(2)因长期疾病、长期出国、长期学习、职务变动不能履行职责(3)因违法被责令停止执业(4)因犯罪或涉嫌犯罪被羁押(5)因失误或过错造成工程严重损失，建设单位依照合同责令更换(6)主动辞职(7)其他法定的原因。


四、办理延期

	序号
	材料名称
	要求

	1
	施工许可证（或临时施工复函）延期申请表
	需建设单位、施工单位、监理单位三方盖章确认，并有工程质量监督机构加盖公章的意见

	2
	延期理由的情况说明
	由建设单位出具并盖章


（注：《建筑工程施工许可管理办法》第八条：建设单位应当自领取施工许可证之日起三个月内开工。因故不能按期开工的，应当在期满前向发证机关申请延期，并说明理由；延期以两次为限，每次不超过三个月。既不开工又不申请延期或者超过延期次数、时限的，施工许可证自行废止。）
五、办理施工许可证注销

	序号
	材料名称
	要求

	1
	注销施工许可证的申请（并附说明材料）
	由建设单位出具并盖章（1.如变更施工单位的，建设单位提交原施工单位不能履约的书面说明材料。2.如项目变更建设单位的，可由新建设单位申请注销手续。）


（注：《建筑工程施工许可管理办法》第五条：建筑工程在施工过程中，建设单位或者施工单位发生变更的，应当重新申请领取施工许可证。

