
学历材料模板及办理指引

学历证明材料分为两种：《教育部学历证书电子注册备案表》

为电子认证报告；《中国高等教育学历认证报告》为书面认证报

告。这两种均为学历证书的查询认证结论，效力相同。自 2018

年 7月 1日起，凡 2002年起已在高校学生学历信息管理系统相

关数据库中注册的高等教育学历证书，原则上实行电子认证；对

于 2002年前毕业的高等教育学历证书，2002年（含）之后未在

高校学生学历信息管理系统相关数据库中注册的高等教育学历

证书，以及未在高校学生学历信息管理系统相关数据库中注册的

学历证明书，可进行书面认证。

1.电子认证方式：申请人登录中国高等教育学生信息网（学

信网），下载《教育部学历证书电子注册备案表》（模板详见附

件 1）。具体步骤如下：

第一步：登录学信网（网址：https://www.chsi.com.cn/），

点击“学信档案”—“登录学信档案”（如无学信网账号的，请点击

“注册学信网账号”成功注册后登录）。

https://www.chsi.com.cn/xlcx/rhsq.jsp


第二步：登录后，点击“在线验证报告”—“查看”。如无相关

学历信息显示（此前未绑定学历）的，点击“在线验证报告”—“申

请”绑定学历。绑定成功后，按第三步操作。

第三步：如已显示相关学历信息（此前已绑定学历）的，选

择“教育部学历证书电子注册备案表”，点击“查看”。



第四步：如报告状态为“有效”，则直接点击“查看”，并点击

下载图标下载《教育部学历证书电子注册备案表》。

第五步：如报告状态为“失效”，点击“延长验证有效期”后，



报告状态显示为“有效”，点击“查看”后点击下载图标下载《教育

部学历证书电子注册备案表》。



2.书面认证方式：申请人可登录中国高等教育学生信息网

（学信网）（网址：https://www.chsi.com.cn/）点击“学籍学历学

位”栏目中“学历认证”申请《中国高等教育学历认证报告》（模

板详见附件 2）。



温馨提示：根据学信网官网信息，高等学历认证工作一般在

申请被受理后的 1个月左右完成，但每年 1-2月、6-8 月受学校

寒、暑假放假影响，部分早期学历（主要是 2000 年及以前）时

间需要顺延，部分报告无法在正常时限内完成。对于受此影响的

申请，教育部学生服务与素质发展中心将在学校开学后尽快处

理。另外，如遇申请高峰期，认证时间也将会相应延长。

申请人如属于 2002年前毕业，或 2002年（含）之后毕业但

未在高校学生学历信息管理系统相关数据库中注册高等教育学

历证书的，或未在高校学生学历信息管理系统相关数据库中注册

学历证明书的，请提前申请学历书面认证报告。



附件：1.教育部学历证书电子注册备案表

2.中国高等教育学历认证报告



附件 1

教育部学历证书电子注册备案表（模板）



附件 2

中国高等教育学历认证报告（模板）


