  附件3
广州市老旧小区业主自行管理配套制度之二
公共秩序维护和车辆、消防管理示范文本
（征求意见稿）

公共秩序维护

1.保安员受过专业知识培训，持证上岗，规范着装，做好安全防范管理。

2.主要出入口实行保安员24小时值班，来访人员、车辆及进出物品实行出入登记管理。其他出入口：　　　　　　　　　。

3.重点区域、重点部位每日巡查不少于1次。

4.遇有异常情况或业户紧急求助时，保安人员及时赶到现场协助处理。
　　二、车辆管理

1.建立车辆信息档案并妥善保存。

2.收费明码标价，公告牌设置在停车场入口明显位置。

3.按规定配置消防器材，并保持消防通道畅通。

4.设置视频监控等安全技术防范系统。

5.发生损毁等意外，提供必要协助。

    三、消防安全管理　　
1.落实消防安全管理责任，明确消防安全责任人、消防安全管理员。

2.组织员工开展消防培训，能正确确警、报警和使用各类消防器材。

3.消防控制室24小时值班，值班人员持证上岗。　　

4.每月组织开展防火检查，确保消防设施设备完好，安全疏散指示标志、应急照明等完好。

5.设置电动自行车停放充电场所，按照消防技术标准配备必要的消防设施、器材并定期维护保养，确保符合消防安全条件。

6.规范车辆集中停放，保障公共疏散通道、安全出口、消防车通道畅通，严禁在安全出口、疏散通道等区域违规停放及充电，发现违规行为及时制止，无法制止的报告相关职能部门。

7.制定灭火和应急疏散预案，定期组织开展消防演练。

8.发生火情时，积极组织人员扑救，及时疏散遇险人员，同时向消防主管部门报告。


